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PENGUMPULAN DATA KINERJA PADA
NAMASOF : APLIKAST E-SAKIP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA 5

1 Perda Kabupaten Klungkung Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Dacrah.

2 Peraturan Menteri Pemberdayaan Aparatur Negara dan Reformasi Birckrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis
Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerjo Instansi Pemerintah

3 Peraturan Mentri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencannan, Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Dacrah, Tata
Cara Evaluasi Rencangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana Pembangunan Jangka

Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, Dan Rencana Kerja Pemenntah Daerah.

1. Memahami aturan dan kebijakan terkait dokumen Kinena
2. Menguasai komputer

3. Menguasai tata bahasa yang bak

KETERIKATAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN

I SOP Penyusunan LKjIP

1. Ruang Kerja 4. Dokumen Kineja 7. Jaringan imtermet
2. Kursi 5. Komputer $ Printer
3. Meja 6. Kotak Pengaduan 9  Alat Teks

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

I. Seckretaris Daerah Kabupaten Klungkung menjamin seluruh pelayanan yang diberikan oleh petugas sesuai dengan standar pelayanan.

2. Apabila pelaksanaan proses penanganan pengaduan tidak dijelankan sesuai dengan prosedur yang telah ditetapkan maka aken berpengaruh
pada kelancaran proses-proses selanjutnya.

Disimpan sebagai Arsip
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FPENGUMPULAN DATA KINERJA PADA APLIKASI E-SAKIP

Pelakxam Mutu Baku
No. Keglatan Kemal Rid - . Keterangan
Kabag Organisasi Kepala OFD Sekretaris OPD orD Admin E-Sakip '\dm;lu" & Kelengkapan Waktu Quiput
1 Kepala Bagian Organisasi mengirimban sural pengumpulan dats kinerja kepada Surat Permintaan 30 Menil Surat Permintaan
sclaruh OPD melalui E-surat Data o Data
2 |Kepals OPD mcnugaskan Sckretaris OPD untuk melaporkan dats Kincrja ‘ Il Sant 'l‘)“f'“u“"‘““ 60 Menit Dispésisi
3 Schretans memvaphan Kertas Kerja Laporan Kinerjs dan mengirimban ke senua | Disposisi 60 Menit Kertas Kerja
Bidang untuk diis dan dilenghapi bukn dukung pos o Laporan Kincrja
4 |Bedang Menerima kertas kerja laporan kinerja, mengukur dan mengisi data capaian Tisk Seawa | | KetasKerja | o0 Kertas Ketja
kinerja dan menyerahban kepada Schretans OPD Laporen Kinerja| o heon Laposan Kinerja
S T —— S = o :
‘-s:lm:lms.(ll D !cmf:nl.lu &@5 karja lapworan kinerpa. Jika Scsuai, monandatangen Sem Kertas Kerja Laporan Data
§  [kertas kenja laporan kinerja. Jika Tidak, meougaskan kepals Hidang yang menangani Lasivia Kl 2 Jam Ki
untak menyempumakan. Sclanjutnyva menyverahkan kepada Admin E-Sakip s o HIETN
¢ |Admin E-Sakip OPD metabakan pengingutan data laporan pada Aplikasi E-Sakip | 1 Laporan Data i ':I"M’:]‘:":)’I“
e 1 E-
menu pengukuran = Kincrja Sakip
Admin E-Salap Pusat melabuban Venfikas daa yang telah dinput sesuai buku / I Data
7 dulamg. Jika data sudah scsusi maks Adimn E-Sakip Pusal mengunci data, jika dats = ;I S diE 60 Menit per | Hasil Verifikasi
tdak sesuai maka menyampaian pada edmin E-sakip OPD utuk melakuban perbaikan T‘Jn D OPD Laporan Kinerja
Sesuag Sakip
dokumen
sy : Has! Venifikasi . Laporan Kinerja
8 E-Saki = i ; )
Admm E-Sakip pusal mengunci data vang iclah sesuai {iiporen Kiadia 10 Meniy Viis el




